
ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป (การยืมไปใช้ภายในและภายนอกสถานที่) ของเจ้าหน้าที่รฐั 
และการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ 
ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเชียงของ 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1  10 นาท ี 1.ผู้ยืมพัสดุ 

2.เจ้าหน้าที่พัสดุ 
 

2  
 
 

10-30 
นาท ี

เจ้าหน้าที่ 

3  
 

30 นาที เจ้าหน้าที่ 

4  
 

 

30 นาที 1.เจ้าหน้าที่พัสดุ 
2.หัวหน้าฝ่ายคลังและพัสดุ 
3.ผู้มีอำนาจอนุมัติหรือผู้ที่
ได้รับมอบหมาย 

5  30 นาที 1.ผู้ยืมพัสดุ 
2.ผู้รับผิดชอบพัสดุ 

6   ผู้ยืม/ผู้ส่งคืนพัสดุ 

7  30 นาที ผู้รับคืนพัสดุ 
(เจ้าหน้าที่พัสดุ) 

8  30 นาท ี ผู้รับคืนพัสดุ 
(เจ้าหน้าที่พัสดุ) 

ผู้ขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มใบยืมพัสดุ
ประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้

สิ้นเปลือง ของ สสอ.เชียงของ 

เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานตรวจสอบ 

เสนอผ่านหัวหน้าพัสดุของหน่วยงาน ตามกรณีที่ยืม 

หัวหน้าพัสดุเสนอ
ความเห็น เพ่ือ
พิจารณาอนุมัติ 

อนุมัติ ไม่อนุมัติ 

ผู้รับผิดชอบตรวจเช็คสภาพของพัสดุที่จะยืม 

ผู้ยืมพัสดุ / ผู้ส่งคืนพัสดุ 

ผู้รับคืนพัสดุตรวจสอบพัสดุ กรณีชำรุด / เสียหาย 
/ สูญหาย 

จัดเก็บพัสดุ 


