
 
 
 

ที่ ชร 0033.001/2476                 สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงราย 
                    ถ.เชียงราย-เทิง จ.เชียงราย 57000 
 

           26 มีนาคม 2568 

เรื่อง   แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของหน่วยงาน 
 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงพยาบาลเชียงรายประชานุเคราะห์, โรงพยาบาลแม่สาย, ผู้อำนวยการโรงพยาบาลชุมชน 
  ทุกแห่ง,สาธารณสุขอำเภอทุกอำเภอ 

 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุฯ    จำนวน  1  ชุด 
         2. ใบยืมพัสดุ       จำนวน  1  แผ่น 

        3. กระบวนการทำงาน (Flow Chart) การยืมพัสดุ   จำนวน  1  แผ่น 

   ตามที่ สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงราย ได้จัดทำแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุ
ประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงราย ตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 เพ่ือใช้เป็นแนวทางปฏิบัติ
เกี่ยวกับการยืมพัสดุ นั้น 

                    ในการนี้ สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงราย จึงขอความร่วมมือจากท่านแจ้งเจ้าหน้าที่
ผู้เกี่ยวข้องถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัด และสำเนาเก็บไว้เป็นหลักฐานตามแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุต่อไป 

  จึงเรียนมาเพ่ือทราบ และแจ้งเจ้าหน้าที่ผู้เกี่ยวข้องต่อไป 

   ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
สำนักงานาธารณสุขจังหวัดเชียงราย 
กลุ่มงานบริหารทั่วไป-งานพัสดุ 
โทร. 0 5391 0335 336 337 
โทรสาร 0 5391 0345 
 



 

 
ประกาศสำนักงานสาธารณสขุจังหวัดเชียงราย 

เรื่อง แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
ของสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงราย  

--------------------------------- 
  สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข เห็นชอบให้หน่วยงานภาครัฐเข้าร่วมการประเมิน
คุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
ร า ช ก า ร บ ริ ห า ร ส่ ว น ภู มิ ภ า ค  (MOPH Integrity and Transparency Assessment : MOPH ITA)              
ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 โดยใช้แนวทางและเครื่องมือตามกรอบการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใส     
ในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 ที่สำนักงาน ป.ป.ช. กำหนดมุ่งเน้น
การประเมินระดับการรับรู้ของบุคคลภายในและบุคคลภายนอกของหน่วนงานในประเด็นการใช้ทรัพย์สินของ
ราชการ ตลอดจนการตรวจสอบข้อมูลการเปิดเผยข้อมูลสาธารณะ ของหน่วยงานผลการประเมินคุณธรรมและ
ความโปร่งใสในการดำเนินการของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ราชการบริหาร     
ส่วนภูมิภาค (MOPH Integrity and Transparency Assessment : MOPH ITA) ประจำปี งบประมาณ      
พ.ศ. 2568 ถูกกำหนดเป็นการประเมินผู้บริหารองค์การ ประเด็นการกำกับดูแลการทุจริต 
  สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงราย ขอเรียนว่า เพ่ือเป็นการส่งเสริมมาตรการป้องกัน        
การทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนในการใช้ทรัพย์สินของราชการ และการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ    
อันเป็นสาเหตุหนึ่งของการทุจริตและประพฤติมิชอบ รวมถึงการขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกับ
ประโยชน์ส่วนรวมในการใช้ทรัพย์สินของราชการและการยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ ตลอดจนเป็นไปตาม
ข้อกำหนดในการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2568 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ     
พ.ศ. 2560 ที่ระบุถึงการให้ยืมหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการซึ่งมิใช้เพ่ือประโยชน์ของทางราชการนั้นจะกระทำ
มิได้ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ผู้ยืมต้องทำหลักฐานการยืมเป็น      
ลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและกำหนดวันส่งคืน ตามเกณฑ์ วิธีการ และแนวทางปฏิบั ติกับการยืมพัสดุ
ประเภทใช้คงรูประหว่างหน่วยงานของรัฐ การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกันและ
การยืมใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานรัฐ ดังนี้ 

1. การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับการอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
  2. การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

3. ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องนำพัสดุนั้น มาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย       
หากเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสีย
ค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็น
พัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 
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4. การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทำได้เฉพาะเมื่อหน่วยงาน

ของรัฐผู ้ยืมมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั ้น เป็นการรีบด่วนจะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและหน่วยงาน     
ของรัฐผู้ให้ยืมพัสดุนั ้น ๆ พอที ่จะยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มี
หลักฐานการยืมเป็นลายลักอักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิด และ
ปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

5. เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไป      
คืนภายใน 7 วัน นับตั้งแต่วันครบกำหนด หากผู้ยืมมีความประสงค์จะยืมพัสดุต่อให้ทำหลักฐานการยืมใหม่ 

6. การคืนพัสดุประเภทใช้คงรูปและพัสดุประเภทสิ้นเปลือง ผู้ยืมต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืน
ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดการชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข 
ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพ 
อย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ขณะยืม 
  สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงราย กำหนดให้ผู้ที่ได้รับมอบอำนาจ ควบคุม กำกับดูแล 
ตรวจสอบให้ผู้ปฏิบัติงาน ประพฤติปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืม
พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองโดยใช้ใบยืมพัสดุ ตลอดจนผังกระบวนการยืมพัสดุ ของสำนักงานสาธารณสุขจังหวัด
เชียงราย 

  จึงประกาศมาเพ่ือให้ถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด 

ประกาศ  ณ วันที่ 26 มีนาคม พ.ศ. 2568 

 







ส ำนักงำนำธำรณสุขจังหวัดเชียงรำย

ล ำดับ รำยกำร รหัสหรือหมำยเลข จ ำนวน วันท่ียืม ช่ือผู้ยืม หน่วยงำน เบอร์โทรศัพท์ วันท่ีคืน ช่ือผู้คืน หมำยเหตุ

เอกสำรท่ีใช้ประกอบกำรยืมพัสดุ
 - กรณีกำรยืมระหว่ำงหน่วยของรัฐ มีดังน้ี 1. หนังสือจำกหน่วยงำนของรัฐ ท่ีแจ้งควำมประสงค์ยืมพัสดุ ระบุ รำยกำร ชนิด จ ำนวน วันท่ียืมและคืน 2. แบบฟอร์มกำรยืมพัสดุ
 - กรณีกำรยืมภำยในหน่วยงำนรัฐ มีดังน้ี 1. แบบฟอร์มกำรยืมพัสดุ

ทะเบียนคุมกำรยืมพัสดุ
ประจ ำปีงบประมำณ .......................



บันทกึข้อความ 

ส่วนราชการ  สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงราย กลุ่มงานบริหารทั่วไป-งานพัสดุ โทร 0 5391 0335  

ที ่ ชร 0033.001/3/พ.1038  วันที่ 26 มีนาคม  2568 

เรื่อง  แจ้งเวียนแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของ
สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงราย 
เรียน   รองนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดเชียงราย หัวหน้ากลุ่มงานทุกกลุ่มงาน 
 

  ตามที่สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข เห็นชอบให้หน่วยงานภาครัฐเข้าร่วมการประเมิน
คุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข  
ราชการบริหารส่วนภูมิภาค (MOPH Integrity and Transparency Assessment : MOPH ITA) ในปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2568 โดยใช้แนวทางและเครื่องมือตามกรอบการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงาน
ของหน่วยงานภาครัฐ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 ที่สำนักงาน ป.ป.ช. กำหนดมุ่งเน้นการประเมินระดับ
การรับรู้ของบุคคลภายในและบุคคลภายนอกของหน่วนงานในประเด็นการใช้ทรัพย์สินของราชการ ตลอดจน
การตรวจสอบข้อมูลการเปิดเผยข้อมูลสาธารณะ ของหน่วยงานผลการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใส 
ในการดำเนินการของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ราชการบริหารส่วนภูมิภาค 
(MOPH Integrity and Transparency Assessment : MOPH ITA ) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568  
ถูกกำหนดเป็นการประเมินผู้บริหารองค์การ ประเด็นการกำกับดูแลการทุจริตด้วย นั้น 
 

  สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงราย ขอเรียนว่า เพื่อเป็นการส่งเสริมมาตรการป้องกันการทุจริต
และผลประโยชน์ทับซ้อนในการใช้ทรัพย์สินของราชการ และการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ อันเป็น
สาเหตุหนึ่งของการทุจริตและประพฤติมิชอบ รวมถึงการขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์
ส่วนรวมในการใช้ทรัพย์สินของราชการและการยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ ตลอดจนเป็นไปตามข้อกำหนด  
ในการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ที่ระบุถึงการให้ยืม 
หรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการซึ่งมิใช้เพ่ือประโยชน์ของทางราชการนั้นจะกระทำมิได้ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป
และการยืมพัสดุประเภทใช้สิ ้นเปลือง ผู้ยืมต้องทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและ
กำหนดวันส่งคืน ตามเกณฑ์ วิธีการ และแนวทางปฏิบัติกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่างหน่วยงานของรัฐ 
การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานรัฐ ดังนี้ 

1. การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับการอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
2. การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจาก

หัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

3. ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องนำพัสดุนั้น มาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย   
หากเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสีย
ค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นพัสดุ
ประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 
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4. การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทำได้เฉพาะเมื่อหน่วยงาน
ของรัฐผู้ยืมมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั้น เป็นการรีบด่วนจะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและหน่วยงานของรัฐ 
ผู้ให้ยืมพัสดุนั้นๆ พอที่จะยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มีหลักฐานการยืม 
เป็นลายลักอักษร ทั ้งนี ้ โดยปกติหน่วยงานของนรัฐผู ้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิด และปริมาณ
เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

5. เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืน
ภายใน 7 วัน นับตั้งแต่วันครบกำหนด หากผู้ยืมมีความประสงค์จะยืมพัสดุต่อให้ทำหลักฐานการยืมใหม่ 

6. การคืนพัสดุประเภทใช้คงรูปและพัสดุประเภทสิ้นเปลือง ผู้ยืมต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืน       
ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดการชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข 
ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพ 
อย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ขณะยืม 
 

  ในการนี้ จึงขอให้ท่านและผู้ที่ได้รับมอบอำนาจ ควบคุม กำกับดูแล ตรวจสอบให้ผู้ปฏิบัติงาน
ประพฤติปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง
โดยใช้ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ตลอดจนผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูป 
และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ หน่วนงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงราย 
รายละเอียดตามเอกสารแนบท้ายหนังสือฉบับนี้ 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และแจ้งบุคลากรทุกระดับในสังกัดถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัดต่อไป 
 


